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Obchodni akademie a VyS$§i odborna Skola socialné pravni,
Ostrava, prispévkova organizace

Provozni rad

Skolni rok 2025/2026

Prispévkova organizace\
Moravskoslezského kraje



1 VsSeobecna ustanoveni

Provozni fad $koly upravuje provoz obou soucasti Skoly a tim i napomaha K realizaci ¢innosti skoly

podle zakona €. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich predpist.

Obchodni akademie a Vys$i odbornd Skola socidlné pravni Vv Ostravé-Marianskych Horach,
Karasova 16, s elokovanym pracovistém Vyssi odborné Skoly socialn¢ pravni v Ostravé-Moravské
Ostrave, Zelend 40A/2824, je od 1. 11. 1990 samostatna piispévkova organizace, jejimz ziizovatelem
bylo MSMT CR. V souladu s ustanovenim § 2 zakona &. 157/2000 Sb., o pfechodu nékterych véci,
prav a zavazki z majetku Ceské republiky do majetku krajt, ve znéni zakona ¢. 10/2001 Sb., piesla
funkce zfizovatele na Moravskoslezsky kraj ke dni 1. dubna 2001.

Skola je zapsana v rejstiiku $kol vedeném krajskym tfadem MSK.

Nazev skoly: Obchodni akademie a Vyssi odborna skola socidlné pravni,
Ostrava, ptispévkova organizace
Identifikator zatizeni: 600 017 672
Sidlo skoly: Karasova 16, 709 00 Ostrava-Marianské Hory
Odloucené pracovisté: Vyssi odborna skola socialné pravni,
Zelena 40A/2824, 702 00 Ostrava-Moravska Ostrava
IC: 00602086
Pravni forma: ptispévkova organizace
Typ skoly: stiedni odborna Skola, vyssi odborné Skola
Kapacita SOS: 1020 74kt
Kapacita VOS: 490 studenti
Zatazeni do sité Skol: 1.11. 1990
Nazev ziizovatele: Moravskoslezsky kraj
Soucasti Skoly: Obchodni akademie — 1Z0 000 602 086
Vyssi odborna skola — 1Z0 110 032 861
Bankovni spojeni: 62235761/0100
Telefon: OA 599 524 211, VOS 596 634 848
E-mail: OA 0a@0a0.¢z, VOS voss@Vvo0ss-0va.cz

Adresa internetové stranky: Www.0a-v0S.CZ

Vedouci pracovnici: Mgr. Be. Viktor Csolle — feditel
Mgr. Michal Klimek, MBA — zastupce feditele pro OA
Mgr. Michaela Holafova — zastupkyné feditele pro VOS
Ing. Mgr. Radmila Kosturové — zastupkyné feditele pro ekonomiku,
zastupkyné statutarniho organu


mailto:oa@oao.cz
mailto:voss@voss-ova.cz
http://www.oa-vos.cz/
http://www.oa-vos.cz/

2 Obchodni akademie

2.1 Provozni fad obchodni akademie

Hlavni vchod do skoly je otevien: 6:30—15:00 h. Zadni vchod z pavilonu D je otevien 24 hodin denné
(je zabezpecen nepietrzitou sluzbou vratnych).

Pti kazdém piichodu do Skoly i odchodu z budovy Skoly se Zaci eviduji na ptislusSném ¢tecim zatizeni
do elektronického dochdzkového systému. V ptipad¢ poruchy systému nebo v piipade ztraty ¢i
zapomenuti ISIC prikazu nebo Cipu eviduji zaci kazdy sviij prichod 1 odchod na vratnici Skoly
zapisem do Knihy ptichodd a odchodil.

Vyuka na dennim studiu OA zacina pond¢€li — patek bézné od 8:00 h a konc¢i v 14:30 h. V dob¢ od
12:20 do 13:45 h probiha délena poledni prestavka (prestavka na obéd). Vzhledem k pretizenosti
odbornych u¢eben je nutno v nékteré dny dle rozvrhu hodin posunout zac¢atek vyuc¢ovani na 0. hodinu
od 7:10 h a konec na 9. hodinu, tedy do 16:15 h.

Vyucovaci hodina trva 45 minut. V jednom sledu je zafazeno vétSinou 7 vyucovacich hodin, a to
vcetné hodin télesné vychovy. Zatazovani ctvrtletnich a pololetnich pisemek je fizeno planem v tfidni
knize dle zésady v jeden den pouze jedna velké pisemka nebo test.

V ramci velké a poledni ptestavky mohou zéci (v obdobi vhodného pocasi) vyjit do atria mezi bloky
A a B (botanicka zahrada); D a F (pfirodni zahrada).

V dobé Spatného pocasi a v zimnim obdobi mohou Zici travit velkou a obédovou prestavku
Vv informacnim centru ¢i odpoc¢inkové zoné ve spojovaci chodbé u pavilonu D.

Ptehled délky prestavek

Prestavka mezi Délka prestavky
0. — 1. vyuéovaci hodinou 5 minut
1. — 2. vyucovaci hodinou 5 minut
2. — 3. vyucovaci hodinou 15 minut
3. — 4. vyuCovaci hodinou 10 minut
4. — 5. vyucovaci hodinou 5 minut
5. — 6a. vyucovaci hodinou 5 minut
5. — 6b. vyucovaci hodinou 35 minut
6a. — 7. vyuCovaci hodinou 35 minut
6b. — 7. vyucovaci hodinou 5 minut
7. — 8. vyucovaci hodinou 5 minut
8. — 9. vyucovaci hodinou 10 minut

VyuzZivani $kolni budovy pro jiné aktivity Skoly

Skolni budova je vyuzivana k provozu riiznych zajmovych aktivit a odborné u€ebny jsou ptilezitostné
pronajimany jinym organizacim.

Télocvi¢na je vyuZzivana mimo hodin télesné vychovy k aktivitdm dal§ich sportovnich organizaci
a zajmovych utvard.
Rezim stravovani a pitny rezZim

Zaci OA maji zaji§téno stravovani u provozovatele Michal Kraj¢i, Kralicka 322/3, Ostrava-
Marianské Hory.

Zakam je k dispozici bufet, napojové a potravinové automaty, vydejniky vody.



Podminky pohybové vychovy

Skola ma jednu t&locviénu o vyméie 400 m?, dvé posilovny o velikosti 85 m? Vsech téchto prostor
se uziva k vyuce TEV. TEV je zatazovana do vyuky v prubéhu vSech 10 vyucovacich hodin. Ttida
ma dvé hodiny TEV v tydnu, pro chlapce i divky jsou nasazovany vétSinou jednohodinové vyucovaci

bloky.
Praktické vyucovani na pracovistich fyzickych a pravnickych osob

Praktické vyucovani pro obory obchodni akademie, obchodni akademie se zaméfenim na zahranic¢ni
obchod a ekonomické lyceum probihé jako 4tydenni souvislé praxe v obdobi mésice kvétna ve tretim
roc¢niku studia. Pro obor vefejnospravni Cinnost se jedna o praxi ve tietim ro¢niku v rozsahu 6 hodin
jednou za dva tydny.

Télocvi¢na je vybavena standardné — kose na kosikovou, kruhy, Splhadla, lana, svédské bedny, kozy,
zinénky, lavicky. Néaradi je umisténo v narad’ovnéch, z nichz jedna je uzamykatelna. U télocvicny
jsou Satny, které jsou napojeny na umyvarny. Hygienicka zafizeni odpovidaji pozadavkim pravni
normy. Jsou dostate¢na.

V odpolednich hodinach je télocviéna 1 den v tydnu k dispozici studentim za dozoru vyucujicich,
Vv ostatnich dnech je vyuzivana cizimi zdjmovymi skupinami.

Posilovny maji studenti k dispozici od pondé€li do patku. Je zpracovan rezim pouzivani a chovani se
Vv posilovné, ktery je umistén na viditelném misté v posilovné.

Udriba $koly

Pro cisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnanct. Pro zajisténi tiklidu jsou vydéavany cistici prostiedky vcetné dezinfekénich
prostfedkti. Vydavani Cisticich prostiedkd a pravidelnou kontrolu jejich ucelného pouzivani provadi
hospodaika.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim platnym norméam:

a) denné setienim navlhko vSech podlah, vysypanim kosu,

b) denné za pouziti Cisticich prostiedkil s dezinfekénim G¢inkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodd,

€) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovanim
umyvaren a zachodd,

d) nejméné jedenkrat rocné mytim oken véetné ramu a svitidel,

e) nejméné dvakrat roéné celkovym uklidem vsech prostor $koly,

f) malovanim v piipadé potieby.

Soucasti ¢isténi je bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona ¢. 258/2000
Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu Skodlivych zivocdicht. Pti vyskytu
hmyzu, hlodavct a dalSich zivocichl ve Skole bude proveden specidlni ochranny zasah odbornou
firmou.

Pracovni podminky
Ve skole neni zZadné rizikové pracoviste.

Skola mé zpracovanou smérnici pro osobni ochranné pracovni prostiedky, které jsou vydavany
uré¢enému okruhu zaméstnancii. Seznam je kazdorocné kontrolovan, ptipadné€ upravovan. Agendou
je v ramci pracovni naplné poveétena hospodaika, zajistuje nakup, evidenci, ptidélovani a kontrolu
pouzivani. O kontrolach vede zaznamy.



Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které spliuji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani, velikost
a vybaveni. V Zadné z uceben neni piekrocen maximalni pocet zakt, dany plosnou vymérou mistnosti
ve smyslu vyhlasky.

Ve tridach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v ucebné,
dostateCnym vétranim, dodrzovanim délky vyucovacich hodin a prestavek. Manipulaci s zaluziemi
reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim.

Osvétleni

Vsechny prostory slouzici k vyuce maji vyhovujici denni osvétleni. Pro ochranu pted oslnénim a pro
zrakovou pohodu jsou okna opatfena vytahovacimi meziokennimi zaluziemi s natd¢ecimi lamelami.
Um¢lé osvétleni v ucebnach zajist'uje celkové osvétleni ucebny, zvlast tabule. Umélé osvétleni Ize
pouzit jako doplilujici pro denni svétlo, postupné lze zapinat svitidla umisténd rovnob&zné
s osvétlovacimi otvory.

V prostorach, kde se pouzivéa vypocetni technika a televizory (kancelafe, pocitacova ucebna, ucebny),
je zrakova pohoda zajisténa tak, Ze v oknech jsou nastavovaci meziokenni zaluzie ¢i latkové Zaluzie
(v nékterych uc¢ebnach vyzadujicich Gplné zatemnéni jsou oboji), obrazovky jsou umistény tak, aby
nedochézelo k jejich osviceni dennim svétlem nebo svitidla, u poc€itaci jsou pouzity monitory se
sniZenym vyzafovanim a sniZzenou odraznosti svétla, vzdalenost obrazovky od oc¢i je min. 50 cm.

Vytapéni
V ucebnach a dal$ich mistnostech uréenych k trvalému pobytu je zajisténa teplota nejméné 20 az

22 °C; teplota povrchu podlahy neklesa pod 19 °C. V t&locviénach teplota vzduchu neklesa pod 16 °C,
v chodbach a v dal$ich mistnostech pro kratkodoby pobyt pod 18 °C, na zachodech pod 16 °C.

V letnim obdobi je nejvyssi piipustnd teplota v u¢ebnach 26 °C. K jeji regulaci jsou v oknech
instalovany natdCeci a vytahovaci zaluzie. Tato teplota miize byt prekrocena za mimoradnych
vnéjSich mikroklimatickych podminek. Pti poklesu teploty vzduchu v u¢ebnéch urcenych k trvalému
pobytu déti a zaka ve tfech po sobé nasledujicich dnech pod 18 °C, nejméné vsak na 16 °C, nebo pii
poklesu teploty vzduchu v t&chto ucebnach v jednom dni pod 16 °C musi byt provoz zafizeni pro
vychovu a vzdélavani zastaven.

Vybaveni Skoly

V télocvicné jsou okna s nerozbitnymi skly a svitidla zajiSténa kryty. Otevirani ventila¢nich oken je
zajisténo. K télocviéné patii nafad’ovna, Satny, WC oddélené pro hochy a divky a umyvarny se
sprchami.

Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo asponn jedno umyvadlo s vytokem pitné¢ vody, v
socialnich zafizenich je tepla a studend voda.

V ucebnach jsou podlahy opatfeny PVC, v nékterych ucebnach vybavenych PC jsou podlahy pokryty
koberci. Na chodbéch je podlaha opatiena protiskluzovou dlazbou.

Centralni 1€karnicka je umisténa na sekretariatu Skoly, dalsi 1ékarnicka je umisténa v kabinetu TEV.
U lékarniCek je umistén traumatologicky plan a seznam obsahu lékarni¢ek. Obsah dopliuje
sekretatka vzdy k zahgjeni Skolniho roku a pak prabézné podle vysledk kontrol a pozadavkl
vyucujicich.



2.2 Pocet zZaku, umisténi tiid ve $kolnim roce 2025/2026

Tridni

Zastupujici

Kmenova

Stav zakua

uéitel TU udebna Cizi jazyky 1.9.2025
LA | Je Po A 201 ANISPA 18 30/16
1B | Kd Ba A 203 ANIIRA 16 30/9
1E| c Wi A 10T ANIIRA 16 30/14
1S | Cho RE A 301 ANIIPRA 16 30/7
2.A Br Sk A 300 ﬁﬂjﬁ,‘,’: . 30/9
2.B Ki Wi A 202 ﬁﬂjj':lfj\ e 30/13
2.E Se Za C 201 Q:ﬂ;‘;’j e 27/12
2.5 | M Cho C 203 ANINE) 1o 28/
3.A BF Nec A 100 Q:jgﬂﬁ e 31/
3.B Bt Km A103 Q:jﬁlf: e 30/12
3E| Wa BF B 101 ﬁ:jﬁ:i e 30/11
3.s K Se C 200 Q:jﬁlf: e 31/6
4a.A| zb MI C 100 Q:jg:,’;’\ e 30/10
4.B| No Wa A102 AN 1o 29/9
4.E Kv KI A 200 Q:jﬁlf: o 31/13
4.s Po Ca C 202 Q:jﬁlf: o 27/6




2.3 Uclebny a kabinety — spravci 2025/2026

Pav. | Ugebna kmenova S"t’,’?""e Uebna | progmet | SPraVee | yabinet Vyuéujici TR | g
ridy odborna ucebny kabinetu
A A 100 32 3.A, BF A 104 No, Ki No 218
A 101 32 1.E, Cl
A 102 32 4.B, No
A 103 32 3.B, Bt
1.p. A 200 32 4.E, Kv A 204 Kd, Sv Kd 214
A 201 32 1.A Je
A 202 32 2.B, Ki
A 203 32 1. B, Kd
2.p. A 300 32 2.A Br A302 |20 cJ Sy A 303 Mu, Sy, Sm Sm 219
A 301 32 1.S, Cho A304 | 18 CJ Kt A 305 Bn, Kt Bn 222
B B101 32 3.E,Wa B102 | 18 ICT Sk B 100 Za, Wa, Cl Za 220
B103 | 20 ICT Wi
B104 | 18 cJ Dr
1.p. B 201 17 EKC Bt B 204 Bt, Br Bt 233
B202 | 16 EKC Nj B 205 Hm, Nj Hm 223
B203 | 18 EKC Bf B 206 Ba, Nc Nc 234
B 207 Bi Bi 239
2.p. B 301 18 PEK Po B 305 Po, Je, R¢ Po 235
B302 | 18 PEK Po
B303 |33 PEK Je
B304 [ 15 PEK Je
c C 100 32 4.A Zb C101 | 30| KONF Zm C 102 Cho, Sk, Zm Zm 240
c103 |30 PRV KI C 104 KI, Si Si 241
1.p. C 200 32 3.S,Kl C 204 Ca, Mi Ca 242
C 201 32 2.E, Se
C 202 32 4.8, Po
C 203 32 2.S, Ml
2.p. C 300 32 Mii 302 [32] ZEM Kk C 304 Kk Kk 237
C 301 32 Br C303 [30] MAT Kk
F F 188 Zasedacka | Ko F 176 Kv, Dr Kv 246
F 181 Ko Ko 213
F178 | 90 Aula Pla F 182 Wi, GI, PI Gl 210
F 183 Km Km 204
F 184 Ri Ri 253
F 190 Shorovna Kv
F 191 Reditelna Ce 205
F 192 Sekretariat Bag 203
F 193 Ks Ks 225
F 195 Zb Zb 216
F 197 MI, Se Se 212
E E 107 Télocvicna Ha E 101 Ha, Lg Ha 201
E 108 Posilovna Ml
D D002 | 14 STS D 004 Ne Ne 236
D013 | 16 FIF Br D 103 SPP
1.p. D113 |30 Ewo Kl
2.p. D 213 18 | Podnikavost B
4.p. D413 | 18 | Posilovna Se
K K1 Knihovna Sys
K2 Salonek Sys




3 Vyssi odborna Skola

3.1 Provozni ¥ad VOS

Budova vyssi odborné skoly (Zelena 40A/2824, Ostrava-Moravska Ostrava) je oteviena od 7:00 h do
18:15 h, je zabezpecCena nepietrzitou sluzbou vratného.

Vyuka v denni formé vzdélavani je zpravidla zahajovana v 8:00 hodin a ukoncena nejpozdéji v
15:20 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V nékterych dnech je zacatek vyucovani posunut na
7:10 hodin. Vyuka v dalkové a kombinované formé& vzdélavani na VOS za¢ina ve 12:30 hodin a
kon¢i v 18:15 hodin. Délka vyucovaci hodiny a konzultace trva 45 minut. Mezi vyucovacimi
jednotkami je vzdy prestavka.

Piehled prestavek pro denni formu vzdélavani

Prestavka mezi hodinami Délka prestavky
0. — 1. vyuéovaci hodinou 5 minut
1. — 2. vyucovaci hodinou 5 minut
2. — 3. vyu€ovaci hodinou 20 minut
3. — 4. vyuovaci hodinou 5 minut
4. —5. vyuéovaci hodinou 10 minut
5. — 6. vyucovaci hodinou 5 minut
6. — 7. vyuCovaci hodinou 30 minut
7. — 8. vyuéovaci hodinou 5 minut

Praktické vyucovani na pracovistich fyzickych a pravnickych osob

Studenti denni, dalkové a kombinované formy studia vykondvaji odbornou praxi na pracovistich
fyzickych nebo pravnickych osob, které maji opravnéni k ¢innosti souvisejici s oborem vzdé€lani, a
které maji se Skolou uzavienou smlouvu o obsahu a rozsahu odborné praxe a podminkach pro jeji
konani.

Na studenty se pfi praktickém vyu€ovani vztahuji ustanoveni zakoniku prace, kterd upravuji pracovni
dobu, bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci, péci o zaméstnance a pracovni podminky Zen a
mladistvych, a dalsi pfedpisy o bezpecnosti o ochrané zdravi pti praci.

Vyuzivani budovy pro jiné ucely
Prostory Skoly jsou pfilezitostné pronajimany jinym organizacim.
ReZim stravovani a pitny rezim

Studenti maji zajisténo stravovani ve Skolni jideln¢ Zakladni Skoly Ostrava, Zelena 42, ptispévkova
organizace, a to denné mimo sobot, ned¢li a svatkii a mimo uzavieni Skolni jidelny v obdobi skolnich
prazdnin a Skolnich vyluk. Student ma pravo v dobé svého pobytu ve Skole, piipadné prvni den
nemoci, odebrat obéd za zvyhodnénou cenu. V ptipadé, ze student nenavstévuje Skolu, naptiklad z
divodu nemoci, cena obéda zahrnuje veskeré naklady na ptipravu stravy. Dalsi informace ke
stravovani lze ziskat na adrese: https://zszelena42.cz/index.php/skola/skolni-jidelna/ nebo na tel. ¢.
596 632 605, 725 059 481.

Stravovani se fidi vyzivovymi normami stanovenymi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani, ve znéni pozd¢jSich predpist.



Pro umoznéni spravného pitného rezimu a doplitkového obcerstveni je v prostorach skoly umistén
napojovy automat na teplé napoje, smiseny automat na nealkoholické ndpoje a obCerstveni a vydejnik

vody.
Udriba 3koly

Pro cisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnanct. Pro zajisténi tklidu jsou vydavany Cistici prostiedky véetné dezinfekénich
prostiedkll. Vydavani Cisticich prostiedkti a pravidelnou kontrolu jejich ¢elného pouzivani provadi
hospodarka.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim platnym normam:

e denné setienim navlhko vSech podlah, vysypanim kosi,

e denn¢ za pouziti Cisticich prostfedki s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodu,

e nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovanim umyvaren
a zachodu,

e nejméné jedenkrat ro¢n¢ umytim oken véetné ramu a svitidel,

e nejméné dvakrat roéné celkovym uklidem vSech prostor skoly,

e malovanim v ptipad¢ potieby.

Soucasti CiSténi je b&znad ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zdkona
¢. 258/2000 Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu Skodlivych zivocichd. Pfi
vyskytu hmyzu, hlodavct a dalSich zivoc¢ichli ve Skole bude proveden specidlni ochranny zasah
odbornou firmou.

Pracovni podminky
Ve skole neni zadné rizikové pracoviste.

Skola ma zpracovanou smérnici pro osobni ochranné pracovni prostfedky, které jsou vydavany
ur¢enému okruhu zaméstnancli. Seznam je kazdoro¢né€ kontrolovan, ptipadné upravovan. Agendou
je v ramci pracovni naplné povetena hospodarka, zajist'uje nakup a evidenci, ptidélovani a kontrolu
pouzivani. O kontrolach vede zdznamy.

Pro vyuku jsou pouZivany mistnosti, které spliluji poZadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani, velikost
a vybaveni. V Zadné z uceben neni prekrocen maximalni pocet studenti dany ploSnou vymeérou
mistnosti ve smyslu vyhlasky.

Ve tfidach zajist'uji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v ucebng,
dostatecnym vétranim, dodrzovanim délky vyucovacich hodin a piestavek. Manipulaci s zaluziemi
reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy souasné dennim 1 umélym osvétlenim.

Osvétleni

~ro s

Vsechny prostory slouZzici k vyuce maji vyhovujici denni osvétleni. Pro ochranu pfed oslnénim a pro
zrakovou pohodu jsou okna opatfena vytahovacimi meziokennimi zaluziemi s natd¢ecimi lamelami.
Umélé osvétleni v ucebnach zajist'uje celkové osvétleni ucebny, zvlast tabule. Umélé osvétleni 1ze
pouzit jako dopliujici pro denni svétlo, postupné lze zapinat svitidla umisténd rovnobézné s
osvétlovacimi otvory.

V prostorach, kde se pouzivé vypocetni technika a televizory (kancelate, pocitacova ucebna, ucebny)
je zrakova pohoda zajisténa tak, Ze v oknech jsou nastavovaci meziokenni zaluzie ¢i latkové zaluzie
(v n€kterych uc¢ebnach vyzadujicich Gplné zatemnéni jsou oboji), obrazovky jsou umistény tak, aby
nedochazelo k jejich osviceni dennim svétlem nebo svitidly, u pocitacli jsou pouzity monitory se
snizenym vyzafovanim a sniZzenou odraznosti svétla, vzdalenost obrazovky od o¢i je min. 50 cm.

Vytapéni



V uéebnach a dalsich mistnostech uréenych k trvalému pobytu je zajiiténa teplota nejméné 20 °C az
22 9C; teplota povrchu podlahy neklesa pod 19 °C, v chodbéch a v dalgich mistnostech pro kratkodoby
pobyt pod 18 °C, na zachodech pod 16 °C.

V letnim obdobi je nejvyssi piipustnd teplota v uéebnach 26 °C. K jeji regulaci jsou v oknech
instalovany nataceci a vytahovaci zaluzie. Tato teplota miize byt pfekro¢ena za mimotadnych
vn¢jsich mikroklimatickych podminek. Pti poklesu teploty vzduchu v u¢ebnéch urcenych k trvalému
pobytu studentii ve tfech po sobé nasledujicich dnech pod 18 °C, nejméné vsak na 16 °C, nebo pii
poklesu teploty vzduchu v téchto uéebnach v jednom dni pod 16 °C musi byt provoz zafizeni pro
vychovu a vzdélavani zastaven.

Vybaveni Skoly

Ve vsSech vyukovych prostorach je umisténo aspon jedno umyvadlo s vytokem pitné vody,
na socialnich zatizenich je tepla a studena voda.

V ucebnach jsou podlahy zpravidla opatifeny PVC a v odbornych ucebnach a u¢ebnach, které jsou
vybaveny PC, jsou podlahy zpravidla pokryty i koberci. Na chodbach je podlaha opatiena
protiskluzovou dlazbou.

Centralni 1ékarnicka je umisténa na studijnim oddéleni a druhé je na vratnici. U 1ékarnic¢ek je umistén
traumatologicky plan a seznam obsahu lékarni¢ek. Obsah dopliiuje osoba povéfena poskytnutim
prvni pomoci vzdy k zahajeni Skolniho roku, dale pak pribézné nebo podle vysledkt kontrol.

Hygienicka pravidla a standard tklidu

Hygienickéa pravidla a standard uklidu vymezuje Manuél pro provoz s$kol a Skolskych zatizeni
V daném Skolnim roce.

3.2  Umisténi trid

Stud. Zastupujici Stavy
skupina VUSS VUSS <J k 31. 10. 2024
Denni forma vzdélavani
1A We Mc 2)341 ANJ 28
1C sh Ke 3)225 ANJ 30
2A MC We 4)345 ANJ 14
2.C Ln Kk ANJ 24
3A Kk Ln ANJ 6
3C KK Ln 7325 ANJ 15
Dalkova forma vzdélavani
DLA BK Sh (27 ANJ/RUJ/NEJ 18
D1.C Pj Ho (";5 ANJ/RUJ/NE] 21
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iii
D2.A Le Ln ( il ANJ/RUJ/NEJ 9
(iv)
D2.C Le Ln 41 ANJ/NEJ 16
D3.A Ke Ko 8)227 ANJ/RUJ/NEJ 19
D3.C Ko Ke 9)241 ANJ/RUJ/NEJ 14
Kombinovana forma vzdélavani
i
K1.D Ln Le (115 ANJ/RUJ/NEJ 12
i
K2.D Ho Ze ( %5 ANJ/RUJ/NEJ 14
3.3 Ucebny, pracovny, spravci
P
or Kmen. |Stud. Odborna ., , Pracovn , i Tel.
. " N Zaméreni Spravce Obsazeni Spravce | .
& ucebna | skup. uc¢ebna y linka
S.
1. tdrzba Voloch |16
2. 141 informace Voloch |11
3. 140 stucovna/ Cer 12
knihovna
4. 155 shorovna, ext. Ho 18
zastupkyné
5. 165 ted. skoly Ho 13
6. 166 feditel skoly | Hon 14
studijni
7. 167 oddéleni Hon 15
8. pfizemi | poslucharna Pj 17
9. |225 1.C,K2.D Sh
10 Bk, Ze, Du,
. 226 NU, Ve Ze 21
1 227 D3.A Ke
12 237 serverovna Pj 22
13 240
14 241 D3.C Ko
15 242 Ke, Sh, Sm | Sh 23
16 243 ucebna CJ Ko
17 245 ucebna soc. ped. | Ke
18 246 Ko, Lg, Pj Ko 24
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19

247A uéebna KOR Le
20 247B uéebna IKT Pj
21 3.A/C
. 325 D1.C Kk
22 ,

326 vych.poradce | Kk 31
23 327 2.C,D1A Ln
24 1A,
P |p2ac Le
25
342 Kk, Le, Ln Le 33

26 343 ucebna TMS Mc
27 345 2.A, K1.D Mc
28 346 Mc, We We 34
29 N ,

347A pecovatelstvi We
30 .

347B u¢ebna ZDN We
31 337 Ln 32
32 340 uéebna SPV Sh
33 1.10 supervize, ext. | Ze
34 1.11 snoezelen Mc

3.4 Casovy rozpis vyucovacich hodin a p¥estavek (piehled zvonéni)

Vyudovaci hodina — denni forma vzdélavani

Casovy interval

0. 7:10-7:55
1. 8:00 — 8:45
2. 8:50 —9:35
3. 9:55 —10:40
4. 10:45 - 11:30
5. 11:40 —12:25
6. 12:30 — 13:15
7. 13:45-14:30
8. 14:35 - 15:20
9. 15:25 -16:10
Vyucovaci hodina — dialkova a kombinovana forma Casovy interval
vzdélavani
1. 12:30 — 13:15
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2. 13:20 — 14:05
3. 14:10 — 14:55
4, 15:00 — 15:45
5. 15:50 - 16:35
6. 16:40 - 17:25
7. 17:30 - 18:15

3.5

N

~

9.

10.

11.

Vnitini Fady VOS
RAD UCEBNY IKT / ZKO (&. 247)

Do ucebny informatiky vstupuji studenti pouze v doprovodu vyucujiciho, vucebné se
ptezouvaji a odkladaji si véci na odkladaci sténu.
Seznami se s navody k obsluze pocitact a jinych elektrickych spotiebici.
Pocitace studenti sméji zapinat a vypinat pouze sitovym vypinaCem a se souhlasem
vyucujiciho.
Pted zahajenim prace na pocitaci si studenti zkontroluji své pracovisté a piipadné zavady a
poskozeni ihned ohlasi vyucujicimu.
Studenti pracuji na pocitaci pouze pod dohledem vyucujiciho a respektuji jeho pokyny a
ptikazy.
Studenti se chovaji tak, aby neohroZovali zdravi a bezpecnost svoji a ostatnich Zzakd,
S vybavenim u¢ebny zachazeji Setrn¢.
Pti pohybu v uc¢ebné studenti dbaji zvySené opatrnosti a omezuji pohyb na co nejmensi miru.
Studentiim je ptisné zakazano:
a) Prohledavat disky pocitace, provadét jakékoli zmény v nastaveni pocitace a v jeho
adresaftich.
b) Odpojovat a jinak piepojovat kabely a zafizeni uCebny, zasahovat do elektrické
instalace, otevirat pocitace a zasahovat do jejich vnitiniho zatizeni.
c) Instalovat jakykoliv software do pocitaci.
d) Pouzivat vlastni nosi¢e dat, CD a jina ptidavna zafizeni, kopirovat na né programy
Z pocitace nebo spoustét jejich obsah.
e) Zneuzivat pocitacovou sit’ k Sifeni informaci, které jsou v rozporu se zakonem.
f) Odesilat postu, ktera by svym obsahem obtéZovala ¢i urazela ostatni uZivatele.
g) Na internetu otevirat stranky propagujici nasili, rasismus, drogy, sex apod.
h) Konzumovat v ucebné potraviny a napoje a pouzivat zvykacky.
i) Pouzivat a dobijet v u¢ebné mobilni telefony.
Jakékoli nestandardni chovani pocitace hlasi student vyucujicimu.
P#i ukonceni prace provede kazdy student stanovené kroky v souladu s programem pocitace,
ve kterém pracoval, a zajisti uklid svého pracoviste.
Skodu na vybaveni uéebny, kterou zak zptisobil imysIné, je povinen uhradit.

RAD UCEBNY - SNOEZELEN (¢. 1.11)
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10.

11.

12.

13.
14.

Vstup do ucebny je povolen jen na vyzvani ucitele.

V ucebné je zakazano konzumovat jidlo a piti.

V ucebné se studenti prezouvaji; boty a véci si odkladaji v Satné do skiiné ¢. 11.
Je zakazano manipulovat s technikou.

Studenti nesmi manipulovat s hlavnimi vypinaci.

Zasuvky v ucebné je zakdzano uzivat pro vlastni elektronicka zatizeni.

V ucebné se studenti idi pokyny vyucujiciho.

Studenti jsou povinni pfed odchodem z ucebny uklidit své pracovni misto.
Studenti se chovaji k vybaveni ucebny Setrn¢.

RAD MULTIFUNKCNIHO SALU

Student je povinen se pii praci v séale a pfi ptiprave na vyucovani fidit pokyny vyucujiciho.

Do salu vstupuje jen se souhlasem vyucujiciho.

V séle udrzuje své misto v Cistot¢ a poradku.

V ucebné je ptisné zakézano jist a pit.

Pred zacatkem provadéné cinnosti je student povinen zkontrolovat stav pracovniho mista.
Vesker¢é zdvady a nedostatky, a to 1 béhem vyucovani, je povinen nahlésit svému vyucujicimu.

Se zatizenim a pomiickami zachdzi opatrné a Setrné a podle pokynt vyucujiciho.

V ucebné se smi provadét pouze Cinnost, kterd je vyucujicim nafizena ¢i povolena a pod jeho
dohledem.

Zakéazéano je manipulovat s prezentacnim zatizenim, bez povoleni vyucujiciho nelze vstupovat
do ,,rezie®.

V ucebné se musi zachovavat klid a poradek.

Zakazano je zapinat pfistroje do elektrické sit¢ a manipulovat s nimi dfive, nez dojde
kK seznameni se zpusobem jejich uziti podle navodu k obsluze. Pfi praci s pfistroji a jejich
zapojeni se musi dbat na to, aby uzivatel mél suché ruce.

Neni dovoleno manipulovat s pfistroji jinym zpiisobem, nez jaky je pfedepsan navodem od
vyrobce.

VSechny pfistroje je nutno udrZovat v naprosté Cistoté¢ a chranit je pfed nebezpecim politi
Ziravymi a jinymi nebezpe¢nymi latkami a vodou, pokud k tomuto Uc€elu nejsou specificky
upraveny.

Kazdou mimotadnou udalost (poskozeni ptistrojii, pomiicek, vybaveni, uraz apod.) je student
povinen nahlésit svému vyucujicimu, ktery zajisti potiebna opatieni, v€etné poskytnuti prvni
pomoci a ptivolani zdravotnické zachranné sluzby.

Po ukonceni ¢innosti je student povinen uklidit stanovené misto a opustit sal.

Zhasnuti svétel provadi vyucujici.

i) RAD UCEBNY CIZiCH JAZYKU, TMS, ZDN A SPV
i) (& 243, 343, 347, 340)

Vseobecna ustanoveni

1. Odborné ucebny jsou urcéeny k vyuce odbornych predméti nebo cizich jazykl. Jsou urceny
pro nazornou interaktivni vyuku.

2. V ptipadé vyuky jinych pfedméth jsou studenti pod vedenim vyucujicitho povinni se fidit
provoznim fadem této ucebny.

Vymezeni zodpovédnosti

1. Spravovanim odborné ucebny je povéren pedagog, ktery zodpovida za jeji provoz, a to tak,
ze kontroluje dodrzovani provozniho fadu a zajiSt'uje Gdrzbu a opravy zatfizeni ucebny.
2. Studenti do odborné uc¢ebny vstupuji za pritomnosti pedagoga ¢i jiné zodpoveédné osoby.
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3.
4.

Kli¢e od ucebny jsou ulozeny na vratnici, nebo u spravce ucebny.
Kazdy pracovnik ptebira vstupem do ucebny plnou zodpovédnost za vybaveni, provoz,
dodrzovani bezpecnosti prace a ochranu zdravi.

Pravidla vlastniho provozu uc¢eben

1.

SER

8.
9.

V ucebné plati skolni ad a fad ucebny.

Zasuvky v uCebné¢ je zakdzano uzivat pro vlastni elektronicka zatizeni.

V ucebné je zakdzano konzumovat jidlo a piti.

V ucebné se studenti prezouvaji; boty a véci si odkladaji. Boty Ize opatfit navleky.

Kazdy student v u¢ebn¢ zaujima misto, za které osobn¢ zodpovida.

Zéavadu, ¢i jiné poSkozeni pracovniho mista okamzit€¢ hlasi pfed zahajenim vyuky
vyucujicimu.

Umyslné poskozeni pomiicek, pracovniho mista &i jiného vybaveni udebny hradi student,
nebo osobné zajisti opravu.

Studenttim je zakdzadno manipulovat s audiovizualni technikou.

Po ukonceni vyuky student své pracovni misto uklidi.

10. Z ucebny odchazi jako posledni vyucujici, ktery provede kontrolu jejiho zatizeni.

RAD UCEBNY SOCIALNi PEDAGOGIKY (&. 245)

Vseobecna ustanoveni

1.

2.

Odborna ucebna je urcena k vyuce socidlni pedagogiky a odbornych pfedméti. Je urcena pro
nazornou interaktivni vyuku.

V piipad€ vyuky jinych pfedmétii jsou studenti pod vedenim vyucujiciho povinni se fidit
provoznim fadem této ucebny.

Vymezeni zodpovédnosti

1.

2.
3.
4.

Spravovanim odborné uc¢ebny je povéren pedagog, ktery zodpovida za jeji provoz, a to tak, ze
kontroluje dodrzovani provozniho tadu a zajist'uje udrzbu a opravy zatfizeni ucebny.

Studenti do odborné ucebny vstupuji za ptitomnosti pedagoga ¢i jiné zodpovédné osoby.
Kli¢e od ucebny jsou ulozeny ve vratnici, nebo u spravce ucebny.

Kazdy pracovnik ptebira vstupem do ucebny plnou zodpovédnost za vybaveni, provoz,
dodrZovani bezpecnosti prace a ochranu zdravi.

Pravidla vlastniho provozu uceben

ocarwnE

8.
9.

V ucebné plati Skolni fad a fad ucebny.

Zasuvky v ucebné je zakdzano uZivat pro vlastni elektronicka zatizeni.

V ucebné je zakazano konzumovat jidlo a piti.

V ucebné se studenti piezouvaji; boty a véci si odkladaji. Boty lze opatfit navleky.

Kazdy student v u¢ebné zaujimé misto, za které osobné zodpovida.

Zavadu, ¢i jiné poSkozeni pracovniho mista okamzit¢ hlasi pfed zahdjenim vyuky
vyucujicimu.

Umyslné poskozeni pomticek, pracovniho mista ¢i jiného vybaveni udebny hradi student,
nebo osobné zajisti opravu.

Studentlim je zakdzadno manipulovat s audiovizualni technikou.

Po ukonceni vyuky student své pracovni misto uklidi.

10. Z u¢ebny odchazi jako posledni vyucujici, ktery provede kontrolu jejiho zatizeni.

Pro predmét Pohybové a relaxac¢ni techniky pro studenta plati:

1.

2.

Pokud se pted nebo béhem cviceni neciti zdrav nebo ma jiné zdravotni potize, upozorni
vyucujiciho, ktery ptihlédne k okolnostem a rozhodne o jeho dalsi Gi€asti na cviceni.

V piipad€ pokynu vyucujiciho mé student vhodny odév odpovidajici druhu vykonavané
¢innosti.
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a)

Pti pohybové Cinnosti si odlozi na vyucujicim uréené misto ozdobné a jiné predméty jako
hodinky, prstynky, naramky, nahrdelniky, nékteré nausnice, ozdobné krouzky, mobilni
telefony aj. a vhodné se upravi (vlasy, pfipadné nehty).
Ridi se pokyny vyudujiciho, chova se tak, aby neohrozil sim sebe ani nikoho jiného.
V hodin€ neji a nezvyka.
Pokud student ,,necvic¢i®, zdrzuje se pouze na miste, které mu uréi vyucujici.
V hoding je student povinen:
nepiecenovat své sily, necvicit svévolné a nevykonavat jinou ¢innost nez tu, ktera vyplyva
z ukolu stanoveného ucitelem,

b) hlasit jakékoliv zjisténé zavady a nedostatky v ucebné,

c)

neprovadét piemistovani a Gipravy ucebny bez svoleni vyucujiciho,

d) dodrzovat platna pravidla, ktera byla sdélena vyucujicim,

e)
f)

3.6

zapujcené pomiticky pouzivat s opatrnosti a vracet je na misto,
dojde-li k urazu, bez zbytecného odkladu oznamit vyucujicimu, ktery ucini dalsi opatieni
souvisejici s urazem.

Knihovni ¥ad VOS

KNIHOVNI RAD

Clanek 1 — Poslani a ¢innost knihovny

Skolni knihovna VOS v Ostravé (déle jen ,.knihovna“) je knihovnou zékladni ve smyslu § 12 zakona
¢. 257/2001 Sb., (knihovni zdkon), ve znéni pozd¢jsich predpist. Je zfizena za ucelem poskytovani
knihovnickych a informacnich sluzeb studentim a zaméstnancim VOS.

Clanek 2 — Veiejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Skolni knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)

~ow

tak

, Jak jsou vymezeny v pfisluSnych  ustanovenich  knihovniho  zakona.

Jsou to zejména:

a)

b)

c)
d)

vypijéni sluzby:

pijcovani knih, periodik a absolventskych praci v knihovné — prezenéni puljcovani,
pj¢ovani knih mimo knihovnu — absenéni ptij¢ovani,

vyuziti pocitaci,

pfistup na internet,

reprografické a kopirovaci sluzby.

Pij¢ovani knih mimo knihovnu — absencni piijcovéani, uvedené v odst. 1 pism. a) tohoto
knihovniho fadu (dale KR) poskytuje knihovna v§em studenttim denni formy vzdélavani, druhym
a tietim ro¢niklim dalkové a kombinované formy vzdélavani (v pifipadé otevieni, i distan¢ni
formy vzdélavani) a zaméstnancim VOS.

Sluzby uvedené v odst. 1 pism. a), b), ¢) tohoto knihovniho fadu poskytuje knihovna bezplatn¢.
Sluzby uvedené v odst. 1 pism. d) tohoto knihovniho fadu poskytuje knihovna za thradu.
Veskeré finanéni ¢astky jsou knihovnou Giétovany podle zasad KR, ve vysi stanovené cenikem,

kte

1.

1y je ptilohou tohoto knihovniho fadu.
Clanek 3 — Registrace uZivatele

UZivatelem knihovny se muze stat student denni, dalkové 1 kombinované formy vzdé&lavani
(v ptipadé otevieni, i distan¢ni formy vzdélavani) a zaméstnanec VOS.
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Knihovna vyzaduje k registraci uvedeni jména a piedlozeni studijniho priukazu. Délka
platnosti registrace je jeden Skolni rok, poté je nutno platnost prodlouZit.

Pii registraci je budouci uZivatel sezndmen s timto KR. Podepsanim ,,Prohlaeni uZivatele
sluzeb skolni knihovny* akceptuje podminky sluzeb knihovny.

Clanek 4 — Zakladni povinnosti uZivateli knihovny

Po vstupu do knihovny si kazdy uZzivatel odlozi zavazadla na uréené misto v knihovné.
Uzivatel je povinen fidit se KR a dodrzovat pokyny pracovnika knihovny. Je povinen
zachovavat ve vsech prostorach knihovny klid a potadek.

V prostorach knihovny i studovny je zakaz konzumace jidla a piti.

Uzivatel je povinen chranit vyptjéené dokumenty pied poskozenim, ztratou a zni¢enim a plné
zodpovida za jejich vraceni v neporuseném stavu.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplsobenou Skodu
a povinnosti ji nahradit dle platnych predpist.

Clanek 5 — Podminky piijéovani

Knihovna pijéuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu. Knihovni fond tvofii
knihy, absolventské prace a ¢asopisy.

Mimo knihovnu si mlize uZivatel piij¢it pouze knihy ulozené v prostoru knihovny; vypijceny
muze mit zpravidla nejvyse 3 tituly.

Vypujcni lhita je 14 dnl. Nezada-li vyptjcenou knihu jiny uZivatel, mize byt tato lhiita
knihovnikem prodlouzend nejvice 3x.

Pokud nebude kniha vracena ve lhiité a nebude pozadovano prodlouzeni terminu, zaplati
uzivatel sank¢ni poplatek za nedodrzeni vyptjcni doby podle ceniku.

Zada-li uzivatel knihu, ktera je ptjéend, miize vyuzit zamluvni sluzbu. Jakmile bude kniha
vracena, uvédomi knihovna Zadatele o moZnosti vyzvednuti knihy.

UZivatel nesmi vyplj¢enou knihu plij¢ovat jinym osobdm a ruci za ni po celou dobu vypijcky,
je povinen vratit vyptij¢enou knihu v takovém stavu, v jakém ji ptevzal.

Je zakdzano zpracovavat text vypljcené knihy graficky podtrhdvanim, zvyrazilovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptjceného dokumentu zasahovat.
Ve vlastnim zajmu si musi uzivatel knihu prohlédnout pfi vyptjcovani a ptipadné poSkozeni
thned ohlésit, jinak odpovidé za kazdé poSkozeni, které bude zjiSté€no pii vraceni knihy.
UZivatel je povinen knihovné uhradit naklady na opravu jim poSkozené knihy, piipadné
uhradit Skodu pfi zni¢eni nebo ztrate.

Uzivatel je povinen do 30. 6. kazdého $kolniho roku vratit v§echny vypijcené knihy.

Clanek 6 - Prava a povinnosti uzivateli ve studovné

Studovna Skolni knihovny slouZi jejim uZzivatelim ke studiu literatury, odbornych periodik a
specialnich fondt (absolventské prace).

Piistup do studovny knihovny je povolen viem studentiim a zaméstnanctim VOS.

UZivatel je povinen odloZit svrchni odév a zavazadla na ur¢ené misto v knihovné a zapsat se
do knihy navstév.

UZivatel je povinen chovat se ve studovné tiSe a ohleduplné k ostatnim uZivatelim a fidit se
pokyny pracovnika knihovny.

Uzivatel mé pravo uzivat ve studovné volné piistupné fondy beletrie a nau¢né literatury
knihovny, fond studovny, vystaveny fond novin a €asopisl a vystavené absolventské prace.
Uzivatel muze ve studovné pouzivat jen takové psaci potieby, které nemohou zptisobit
poskozeni knihovnich fondt. Do prostoru studovny se nesméji vnaset tekutiny a potraviny.
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10.

Ke zpracovani a reprodukci textl pro vlastni potiebu mohou uzivat jen takovych prostiedk,
které nenarusuji klid ve studovné.

Uzivatel ma k dispozici jen jedno pracovni misto.

Jestlize jsou ve studovné obsazena vSechna mista, nemiize se v ni uzivatel zdrzovat a ¢ekat na
uvolnéni mista. Stejné neni dovoleno, aby uzivatel rezervoval misto pro jiného nepfitomného
uzivatele.

Clanek 7 — Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondu knihovny. Uzivatel, pro kterého
byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000
Sb., autorsky zakon.

Neni povoleno pofizovat fotokopie z absolventskych praci. Tyto slouzi pouze ke studiu, lze
Z nich potizovat vypisky.

Knihovna mtize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni literatury s xenofobnim podtextem, pornografické
literatury apod.).

Clanek 8 — Pokyny pro vyuZivani vypoéetni techniky

Pted zapocetim prace na pocitai si kazdy uzivatel odlozi svrchni odév a zavazadla na
vyhrazené misto.

Uzivatel je povinen pouZzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UZzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat casti opera¢niho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

Uzivatel mlze kopirovat informace ziskané z bazi dat zptistupnénych v siti knithovny nebo
internetu jen na pienosné nosice dat.

Pfednostné mize pracovat uzivatel na absolventskych, seminarnich pracich a podkladech pro
odbornou praxi. Pokud jsou pocita¢e volné, mize je uzivatel vyuzivat i pro soukromé
vyfizovani posty ¢i vyhledavani na siti. V piipad€ potieby je zaméstnanec knihovny opravnén
stanovit Casovy limit prace na PC.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitae, které by
jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité, dale je uzivatel plné
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky
véetné Skod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Ziskané informace a data slouZi vyhradné k osobni potfebé uZivatele a k jeho studijnim
ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zplisobem déle rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat,
pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke
komerénim ucellim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).

Veskeré naklady, které vzniknou knihovné z ditvodu neopravnéného pfistupu ke zdrojim
V siti internetu, je uZivatel povinen uhradit.

Po ukonceni prace na PC vyplni uZivatel evidenéni listek.

Clanek 9 — Postihy za nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho ¥adu
(Ztraty a nahrady)

UZivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni a ve lhiité stanovené knihovnou
nahradit $kodu. O zptisobu nadhrady rozhoduje pracovnik knihovny. MliZze pozadovat ndhradu
Skody uvedenim do piivodniho stavu obstardnim vytisku t¢hoz dokumentu ve stejném vydani
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a vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho stavu neni

mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné

dilo, anebo finan¢ni nahradu. Formu nahrady a finan¢ni vypotfadani stanovuje pracovnik

knihovny.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné vznikly v souvislosti se ztratou.

3. Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

4. Po ukondeni nebo preruseni studia studentt VOS je studijni oddéleni povinno pfi vyFizovani
registratni agendy vyzadovat od studentl potvrzeni o vyrovnani vSech zavazk vuci
knihovng.

N

Clanek 10 — Zavéreéna ustanoveni

=

Vyjimky z KR povoluje pracovnik knihovny.
Tento knihovni ad plati na dobu neurcitou.
3. Nedilnou soucasti KR jsou pfilohy.

N

Clanek 11 — P¥ilohy Knihovniho ¥adu
Seznam pfriloh:

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkd knihovny VQS.
2. ProhlaSeni uZivatele sluzeb Skolni knihovny VOS.

Priloha ¢. 1
Cenik placenych sluZeb Skolni knihovny VOS

Ukon Poplatek
5 K¢/ den
Nedodrzeni vyptjéni doby — za kazdou knihu a den (v€etné€ sobot a
nedéli)
2 K&/ str.
Kopirovani a tisk formatu A4 — Cernobile
5 K&/ str.
Kopirovani a tisk formatu A4 — barevné
4 K&/ str.
Kopirovani a tisk formatu A3 — ¢ernobile
10 K¢ / str.

Kopirovani a tisk formatu A3 — barevné

25 K¢/ 1 vazba
Svéazani do krouzkové vazby

2 K¢/ ks

Euro slozka

Jsou zhotovovany pouze kopie z dokumentii, které jsou soucasti knihovniho fondu Skolni knihovny, a
to v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., (autorsky zdakon).
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Priloha ¢. 2

Prohlageni uZivatele sluZeb §kolni knihovny VOS

Prjment, JMeENO. ... .. ... i,

Datum narozeni............................oe.elL. Studijni skupina...............................

1. Prohlasuji, Ze jsem byl(a) seznamen(a) s fddem Skolni knihovny a zavazuji se respektovat a
dodrzovat jeho ustanoveni, coZ niZe stvrzuji svym podpisem.

2. Souhlasim s poskytnutim svych osobnich udaji nutnych pro registraci uzivateli a evidenci
vypujcek v elektronickém knihovnim systému.

3. Elektronické informaéni zdroje piistupné ve $kolni knihovné VOS budu vyuZivat jen pro svoji
potfebu a pro nekomer¢ni ucely. Jsem si védom(a) toho, ze tyto zdroje jsou zakoupenou
licenci ur€eny pouze pro vzdélavaci a studijni Gcely. V piipad¢, Ze toto ustanoveni porusim,
ponesu vSechny z toho vyplyvajici disledky.

4. P praci s vypoletni technikou na pracovisti $kolni knihovny VOS nebudu zasahovat do
konfigurace pracovnich stanic a budu dodrZovat pravidla stanovena pro jejich vyuzivani.

5. Reprografické kopie dokumentii budu vyuzivat v souladu s platnymi piedpisy pouze pro

vlastni potfebu a budu dodrzovat etiku jejich citovani.

Prohlaseni je vyhotoveno dvakrat, z nichZ jedno je uloZeno v ptjéovné skolni knihovny VOS a druhé
obdrzi uzivatel.

V Ostravédne..........c.ooeeviiiiinninnin Podpis....ccoveiiiiii

V Ostravé 1. 9. 2025 Mgr. Be. Viktor Csolle

teditel Skoly
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