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b Obchodni akademie a Vys$si odborna §kola socialné pravni
Ostrava, prispévkova organizace

P¥iloha €. 1 Skolniho ¥adu obchodni akademie
Povinna odborna praxe zaku
Obor obchodni akademie

Obor obchodni akademie — zahrani¢ni obchod
Obor ekonomické lyvceum

Organizace odborné praxe

1.

Odborna praxe je povinnou soucasti skolniho vzdélavaciho programu. Ve tfetim ro¢niku studia
¢ini rozsah praxe pro oba obory, tzn. OA a EL, ¢tyfi tydny v mésici kvétnu daného skolniho roku.
Odborna praxe bude probihat ve dny a v rdmci pracovni doby, kterd bézné odpovida rozvrhu
hodin. Terminy praxe jsou blize upiesnény v organizaci Skolniho roku.

Odbornou praxi zajist'uje a organizuje v ramci Skoly garant odborné praxe, povétreny feditelem
Skoly.

Pokud si Zaci zajiStuji odbornou praxi sami, musi piedlozit potvrzeny ,,Piedbézny souhlas
s vykonem praxe zaka/zakyné“ garantovi odborné praxe, a to v terminu stanoveném garantem
odborné praxe. Vedeni Skoly mad prdvo zamitnout zdku/zédkyni soukromou praxi z divodu

podezieni, ze nebude spliiovat stanovené podminky.

Zaktm, ktefi si nezajisti odbornou praxi sami, umozni vykonani odborné praxe $kola u svych
smluvnich partnert.

Vykon odborné praxe musi byt realizovan v Ostravé nebo jejim blizkém okoli. Pouze ve
vyjimecnych pifipadech je moZzno na zéklad€ pisemné Zadosti povolit $ir§i okruh od Ostravy (do
30 km). Odborné praxe bude probihat pfimo na konkrétnim pracovisti, neni povolen vykon praxe
formou home office.

Garant odborné praxe vystavi ndvrh smlouvy o zajisténi odborné praxe, ktery zasle ptislusné
organizaci, ve které bude zak/zakyné praxi vykonévat. Ta jej miize dle svych podminek doplnit.
Konkrétni podminky odborné praxe stanovi smlouva o zajisténi odborné praxe.

Termin vykonu odborné praxe

Termin vykonu odborné praxe je uveden v organizaci Skolniho roku. Za dostatecnou informovanost
o nastupu na praxi a cilech odborné praxe je zodpovédny garant odborné praxe. Zaci si na dobu konani
praxe nemohou zajist'ovat ¢innosti, které by prub¢h praxe narusovaly ¢i ohroZovaly.

Zasady chovani a povinnosti Zaka/zakyné na Skolni odborné praxi

1.

2.

Zak/zakyné je povinen/a Ggastnit se praxe v rozsahu 30 hodin tydng, v celkovém rozsahu je to
120 hodin.
Zak/zakyné se fidi rezimem organizace odborné praxe a nasledujicimi pravidly:

e je povinen dodrzovat organizaci ur¢enou pracovni dobu,
e chodi na ur¢ené misto odborné praxe vcas,
e dodrzuje ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti na pracovisti,
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e plni ukoly zadané vedoucim praxe v organizaci,

e neopousti bez souhlasu vedouciho praxe svévolné pracoviste,

e v piipadé¢, Ze je preveden na jiné misto, nez je ur¢eno ve smlouvé, je jeho povinnosti
neprodlené o této skute¢nosti informovat tfidniho ucitele a garanta odborné praxe,

e chova se zdvoftile k nadfizenym i vSem spolupracovniklim na pracovisti,

e piipadné problémy na odborné praxi je zak/zakyné okamzit¢ povinen/a hlésit tiidnimu
uciteli a garantovi odborné praxe,

e je povinen/povinna nechat si potvrdit do zdznamového listu, ktery je soucasti zpravy z
odborné praxe, napli prace za kazdy den odborné praxe,
je povinen nechat si potvrdit do tzv. zaznamového listu, ktery je soucasti zpravy
z odborné praxe, napli prace za kazdy den praxe,

e dodrzuje pravidla spole¢enského chovani, chodi vhodn¢ oblecen,

e dba na dobrou reprezentaci skoly i organizace, ve které odbornou praxi vykonava,

¢ svym jedndnim, vystupovanim, komunikaci a chovanim na pracovisti i mimo ngj
neposkozuje dobré jméno Skoly, organizace odborné praxe ani osob, se kterymi pii
vykonu odborné praxe ptichazi do styku,

e zdrzi se zvetejnovani nepravdivych, zavadéjicich nebo diveérnych informaci o Skole nebo
organizaci odborné praxe, a to i prostfednictvim socialnich siti, internetovych platforem
nebo jinych vefejnych komunikacnich prostfedki, bez ptedchoziho souhlasu organizace
odborné praxe nesmi pofizovat, kopirovat, fotografovat, natdfet ani zvefejnovat
dokumenty, fotografie, obrazové nebo zvukové zaznamy z pracovisté nebo jiné materialy
ziskané v pribéhu odborné praxe,

e zachovavd mlcenlivost o vSech skutecnostech, se kterymi se béhem odborné praxe
seznami, zejména o osobnich udajich, tidajich o klientech, zaméstnancich a obchodnich
partnerech, internich dokumentech, pracovnich postupech, ekonomickych tudajich,
obchodnim tajemstvi a dalSich divérnych informaci organizace, pfi¢emz tato povinnost
trva 1 po skonceni doby praxe, osobni udaje a dalsi chranéné informace vyuZziva pouze v
rozsahu nezbytném pro plnéni tkoll ulozenych organizaci odborné praxe,

e dodrzuje povinnosti vyplyvajici z pravnich ptedpisti upravujicich ochranu osobnich
udaji, zeyjména Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR)
v platném znéni, zdkona ¢. 110/2019 Sb., v platném znéni o zpracovani osobnich tdaj,
a dalSich souvisejicich pravnich predpist.

3. PoruSeni povinnosti uvedenych v této ptiloze, zejména neomluvend absence, nepiitomnost na
pracovisti v dobé konani praxe, poruseni mlcenlivosti, pravidel ochrany osobnich udaji,
neopravnéné zvetejnéni informaci nebo poskozeni dobrého jména Skoly ¢i organizace odborné
praxe, bude povazovano za zavazné poruseni Skolniho fadu. Za zavazné poruseni povinnosti
budou zakovi uloZena vychovna opatfeni podle Skolniho fadu. Tim neni dotfena ptipadna
odpovédnost za vzniklou Skodu ani jind odpovédnost podle platnych pravnich predpisi.

4. Za ostatni poruseni povinnosti uvedenych v této ptiloze budou zdkovi/Zdkyni uloZena vychovna
opatteni podle Skolniho fadu. Tim neni dotéena piipadnd odpovédnost za vzniklou §kodu ani jina
odpovédnost podle platnych pravnich piedpist.

5. Zavazné nebo opakované poruseni povinnosti uvedenych v tomto ¢lanku mtize byt divodem
k pred¢asnému ukonceni odborné praxe ze strany $koly nebo organizace odborné praxe.
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Povinnosti zaka/Zakyné po ukonceni vykonu odborné praxe

1.

Po ukonceni odborné¢ praxe piedlozi zaci oboru obchodni akademie, zahrani¢ni obchod
a ekonomické lyceum vyucujicimu predmétu ekonomika vypracovanou Zpravu z odborné praxe
a prezentaci k obhajob¢ v elektronické podobé¢ (zpravu z praxe také v tisténé podob¢ s prilohami)
ke kontrole. Termin odevzdani a pokyny ke zpracovani budou vzdy pro dany skolni rok oznameny
garantem praxe za Skolu. Znamka z této zpravy a obhajoby bude soucasti hodnoceni predmétu
ekonomika ve 4. ro¢niku.

Zprava z odborné praxe je hodnocena v pfedmétu ekonomika klasifikaénimi stupni vyborny —
nedostatecny, jako vazeny prumeér z hodnoceni samotné zpravy z praxe (vaha 0,6) a obhajoby
odborné praxe (vaha 0,4).

Absence na odborné Skolni praxi zaka/zakyné

1.

Pfipadnou neucast na odborné praxi zdivodu nemoci nahldsi zak/zdkyné neprodlené
(telefonicky, e-mailem, pisemn¢) organizaci, v niz odbornou praxi vykonava, dale tfidnimu
uciteli a garantovi odborné praxe. Absenci doklada zak/zakyné zadsadn€ pisemnym potvrzenim od
1ékare neprodleng.

Ptipadné uvolnéni z odborné praxe k ptedem objednanému odbornému vysetfeni u 1ékate nebo
k ufednimu jednani (na policii, u soudu, pfipadné zavérecné zkouSky v autoSkole) hlasi
zak/zakyné predem. V organizaci si vyzada ,propustku ze zaméstnani* a potvrzenou nasledné
odevzda osobé zodpoveédné za vykon jeho/jeji odborné praxe. Dale tuto skutecnost neprodlené
nahlési pisemné nebo e-mailem tfidnimu uciteli a garantovi odborné praxe.

Ptipadné uvolnéni z odborné praxe z diivodu reprezentace Skoly hlasi Zak/Zakyné¢ s dostatecnym
predstihem. Dale tuto skutecnost neprodlené nahlasi pisemné nebo e-mailem tfidnimu uciteli
a garantovi odborné praxe.

Veskerd jedndni na ufadech (pfip. u l€kare), ktera lze vyfidit v odpolednich hodindch vcetné
preventivnich prohlidek u lékate, musi Zak/Zdkyné pfesunout na tyto odpoledni Gifedni hodiny
(ordina¢ni hodiny). V opacném piipadé se bude jednat o zdvazné poruseni pravidel odborné
praxe.

Jin4 absence na odborné praxi neni ptipustna.

Nahrazeni absence na odborné praxi

1.

Odborna praxe je jako soucast Skolniho vzdélavaciho programu povinna. Hodiny zameSkané
odborné praxe v rozsahu nad 3 dny musi Zak/zakyné nahradit v dobé mimo tadné vyucovani
a podle podminek stanovenych vedenim Skoly.

Ve velmi vaznych ptipadech, jakymi jsou napt. dlouhodoba nemoc nebo operace, milize, ale
nemusi feditel $koly prominout absolvovani ¢asti nebo celé praxe nebo ulozit vypracovani prace
dle zadani jako ndhradu za nevykonanou praxi, a to pouze na zakladé¢ pisemné zadosti zaka
obsahujici odiivodnéni absence.
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Obor verejnospravni ¢innost

Organizace odborné praxe

1.

Odborna praxe je povinnou soucasti skolniho vzdélavaciho programu. Ve tfetim ro¢niku studia
¢ini rozsah praxe pro obor vetejnospravni ¢innost kazdych 14 dnii jeden pracovni den, ve Ctvrtém
ro¢niku deset souvislych pracovnich dni v mésici zafi nebo fijnu. Terminy praxe jsou upiesnény
v organizaci Skolniho roku.

Odbornou praxi zajistuje a organizuje v ramci Skoly garant odborné praxe, povéieny feditelem
Skoly.

Pokud si Zaci zajiStuji odbornou praxi sami, musi piedlozit potvrzeny ,,Piedbézny souhlas
s vykonem praxe zaka/zakyné* garantovi odborné praxe, a to nejpozdéji do konce kvétna pred
Skolnim rokem, ve kterém probiha praxe.

Zakam, ktefi si nezajisti odbornou praxi sami, umozni vykonani odborné praxe Skola u svych
smluvnich partnerd.

Vykon odborné praxe musi byt realizovan v Ostravé nebo jejim blizkém okoli.

Garant odborné praxe vystavi navrh smlouvy o vykonu odborné praxe, ktery zaSle piislusné
instituci, ve které bude zak/zékyn¢ praxi vykonavat. Ta jej mtze dle svych podminek doplnit.

Termin vykonu odborné praxe

Termin vykonu odborné praxe je uveden v organizaci Skolniho roku. Za dostatecnou informovanost
0 nastupu na praxi a cilech odborné praxe je zodpoveédny garant odborné praxe. Zaci si na dobu konani
praxe nemohou zajiStovat ¢innosti, které by priabéh praxe naruSovaly ¢1 ohroZovaly.

Zasady chovani a povinnosti Zaka/zakyné na Skolni odborné praxi

1.

2.

Z4k/z4kyné je povinen/a Gi¢astnit se praxe v rozsahu 30 hodin tydné u &k 4. ro¢niku a 6 hodin
ve stanoveny den pro Zaky 3. ro¢niku.

Z4k/zakyné se tidi rezimem dané instituce odborné praxe a nasledujicimi pravidly:

je povinen dodrzovat organizaci ur¢enou pracovni dobu,

chodi na ur€ené misto odborné praxe vcas,

dodrzuje predpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti na pracovisti,

plni tkoly zadané vedoucim praxe v organizaci,

neopousti bez souhlasu vedouciho praxe svévoln¢ pracovisté,

v piipad€, Ze je preveden na jiné misto, nez je ureno ve smlouvé, je jeho povinnosti

neprodlené o této skutenosti informovat tfidniho ucitele a garanta odborné praxe,

chova se zdvofile k nadfizenym 1 v§em spolupracovnikiim na pracovisti,

e piipadné problémy na odborné praxi je zak/zdkyné povinen/a okamzité hlasit tfidnimu
uciteli a garantovi odborné praxe,

e dodrzuje pravidla spolecenského chovani, chodi vhodné oblecen,

e dba na dobrou reprezentaci Skoly,

e je povinen nechat si potvrdit do tzv. zdznamoveého listu, ktery je soucasti zpravy

z odborné praxe, napln prace za kazdy den praxe.
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Povinnosti zaka/zZakyné po ukonceni vykonu odborné praxe

1.

Po ukonceni odborné praxe ve 3. i ve 4. ro¢niku piedlozi zak/zakyné garantu odborné praxe
vypracovanou Zpravu z odborné praxe, a to v listinné podob¢. Zpravy musi byt zpracovany podle
zasad uvedenych na Skolnim disku S/Pfedméty/Praxe/VES/Pokyny ke zpravé z praxe.
Z4k/74kyné je povinen/povinna vypracovanou Zpravu zodborné praxe rovnéz ulozit
v elektronické podobé na Skolni disk S/Pfedméty/Praxe/VES/Zpravy z praxe. Format a oznaceni
je uvedeno ve vyse zminénych Pokynech ke zpraveé z praxe. Ptilohy a zdznamovy list neni nutné
skenovat. Zak/zakyné 4. roéniku piedlozi pozadovanou zpravu do 31. 10. daného kalendainiho
roku, zak/zakyné 3. rocniku ptedlozi zpravu do 30. 6. daného kalendarniho roku.

Zprava z odborné praxe je hodnocena v ptedmétu vetejna sprava jednou znamkou, klasifikaénimi
stupni vyborny — nedostatecny, a to ve 4. ro¢niku (za ob¢ predlozené zpravy).

Zaci, ktefi absolvuji obé praxe ve dvou rtiznych institucich, vypracuji dvé zpravy. Zaci, kteti
absolvuji obé praxe u jedné instituce, vynechaji ve zprave za 4. ro¢nik prvni ¢ast popisujici misto
praxe a zpravu pak mohou pfilozit do slozky ke zprave za 3. rocnik.

Absence na odborné Skolni praxi zaka/zakyné

1.

Pfipadnou neucast na odborné praxi zdivodu nemoci nahldsi zak/zdkyné neprodlené
(telefonicky,

e-mailem, pisemn¢) instituci, v niz odbornou praxi vykonava, dale tfidnimu uciteli a garantovi
odborné praxe. Absenci dokladd zak/zékyné zdsadné pisemnym potvrzenim od Ilékate
v omluvném listu. Toto pisemné potvrzeni je Zak/Zakyné povinen/povinna ptedloZit tfidnimu
uciteli ihned po navratu z odborné praxe do Skoly.

Ptipadné uvolnéni z odborné praxe k pfedem objednanému odbornému vySetieni u I¢kare nebo
k ufednimu jednani (na policii, u soudu) hlasi Zzak/zdkyné ptredem. V instituci si vyzada
»propustku ze zaméstnani* a potvrzenou nasledn¢ odevzda osobé zodpoveédné za vykon jeho/jeji
odborné praxe. Dale tuto skutecnost neprodlené nahlasi pisemné nebo e-mailem tfidnimu uciteli
a garantovi odborné praxe.

Veskera jednani na ufadech (piip. u lékate), kterd lze vytidit v odpolednich hodinach, musi
7ak/zakyné presunout na tyto odpoledni ufedni hodiny (ordina¢ni hodiny). V opacném ptipad¢ se
bude jednat o hrubé poruseni Skolniho fadu s vychovnymi dusledky.

Jind absence na odborné praxi neni ptipustna.

Nahrazeni absence na odborné praxi

1.

Odborna praxe je jako soucast Skolniho vzdelavaciho programu povinna.

a) Hodiny zameskané z jakéhokoliv diivodu v rozsahu nad 25 % za celou dobu praxe ve
3. ro¢niku musi zak nahradit v dobé mimo fadné vyucovani a podle podminek stanovenych
vedenim Skoly.

b) Hodiny zameskané z jakéhokoliv diivodu v rozsahu nad 25 % (tj. 3 kalendaini dny) za celou
dobu praxe ve 4. ro¢niku musi Zak nahradit v dobé mimo f4dné vyucovani a podle podminek
stanovenych vedenim Skoly.

Ve velmi vaznych ptipadech, jakymi jsou napt. dlouhodoba nemoc nebo operace, mlze, ale
nemusi feditel Skoly prominout absolvovani ¢asti nebo celé praxe nebo ulozit vypracovani prace
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dle zadani jako ndhradu za nevykonanou praxi, a to pouze na zakladé pisemné zadosti zaka
obsahujici odiivodnéni absence.

Mgr. Be. Viktor Csolle
feditel Skoly



